versie 29 mei 2025

AUTEURSINSTRUCTIE HISTORISCHE REEKS LAND VAN HEUSDEN EN ALTENA

Algemeen
e Een verhaal omvat in de regel maximaal 5000 woorden (inclusief noten).

Houd de lay-out zo ‘eenvoudig’ mogelijk, dat betekent:

e Een verhaal wordt geschreven in één lettertype en in één lettergrootte (voetnoten
uitgezonderd).

¢ Maak geen gebruik van vette, onderstreepte of schuine (bijschriften illustraties uitgezonderd)
tekst.

e Geen tekst laten inspringen (noch door middel van spaties, noch door gebruik van tabs).

e Woorden niet afbreken (alleen een vast koppelteken gebruiken in woorden zoals in
secretaris-generaal).

e Gebruik geen autonummering (bijvoorbeeld bij paragrafen of afbeeldingen)

e Regels niet laten uitvullen.

e Tussen alinea’s een witregel in de vorm van een harde return.

Specifieke onderdelen
Auteursnaam
Voornaam en achternaam (titulatuur wordt alleen opgenomen bij personalia).

Hoofdstuk en (sub)paragraaf
e Beginhoofdletter, verder kleine letters. Gebruik geen sluitpunt.
e Lengte is niet langer dan één regel.
e Breng een hiérarchie aan door middel van nummering:
1 Hoofdstuk
1.1 Paragraaf
1.1.1 Subparagraaf

Opsommingen
Bij opsommingen liggende streepjes gebruiken (dus niet cijfers of letters), gevolgd door een spatie.

Bij een opsomming werken met één van de volgende varianten:
e één of meer zelfstandige zinnen per opsommingsitem (begin met een hoofdletter en eindig
met een punt);
e zinsdelen (begin met een kleine letter en eindig met een puntkomma, laatste item eindigt
met een punt).

Citaten

e Een citaat wordt geplaatst tussen dubbele kromme haakjes boven: “” Bij een citaat binnen
een ander citaat wordt gewerkt met enkele kromme haakjes boven: *".

e (Citaten betreffen een correcte weergave van het origineel, zonder wijzigingen/verbeteringen
(ook niet als sprake is van spelfouten).

e Eventuele verduidelijking betreffende een citaat wordt aangegeven in een voetnoot (dus niet
in de tekst zelf).

e Eventuele weglating binnen een citaat wordt aangegeven door: (...).

e (Citaten zijn niet inspringend.
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Voetnoten
Verwijzen naar een gebruikt of geciteerd boek, artikel, archiefstuk etc. gebeurt met behulp van
voetnoten.

Een voetnootnummer staat na de interpunctie.
Voetnoten zijn zo specifiek mogelijk.
Voetnootteksten eindigen altijd met een punt.

In Bijlage 1 op pagina 4-5 vind je de meest voorkomende voetnoten/verwijzingen met voorbeelden.

Illustraties

Liefst minimaal drie suggesties voor illustraties (foto’s, archiefstukken, kaarten).
In de tekst de illustratie in lage kwaliteit opnemen op de gewenste plek.
Onder de illustratie, schuingedrukt/cursief:
o Afbeelding [nummer]:
o een korte toelichting wat er te zien is; en
o een bronverwijzing: [Vervaardiger, indien bekend], [Naam collectiehoudende
instelling/persoon], [nummer].
Voorbeelden:

Afbeelding 1: De Kerkstraat in Hank. Vervaardiger onbekend, Beeldbank SALHA, dus04696.

Afbeelding 2: Het vooroorlogse interieur van de hervormde kerk te Wijk. Collectie Goof Vos,
Wijk en Aalburg.

Afbeelding 3: Het gebied van de Kornse Boezem. Foto Hans Scherff.

Afbeelding 4: De naam 'Heyloort’ op de zogenoemde Reuzenkaart uit 1540. Nationaal
Archief, Inventaris van de verzameling binnenlandse kaarten Hingman, ca. 1500-1813,
toegang 4.VTH, inv.nr. 474.

In de lopende tekst naar een illustratie verwijzen door een verwijzing naar het
afbeeldingsnummer (niet via hierna/hieronder/hierboven etc., want in lay-out van het boek
kan de illustratie op een andere pagina komen).

lllustraties ook afzonderlijk van het tekstdocument aanleveren als aparte bestanden (bij
voorkeur .png of .jpg) met in de naamgeving de nummering zoals in de tekst (bijvoorbeeld:
01.png).

Voor een optimale afdrukkwaliteit is het belangrijk dat illustraties een resolutie hebben van
300 dpi of een breedte van minimaal 1500 pixels. Probeer illustraties daarom zoveel mogelijk
in de hoogste beschikbare kwaliteit te downloaden en indien nodig bij te snijden.

Vermijd bij voorkeur inzoomen en het maken van een schermprint, omdat deze meestal
slechts 96 dpi hebben en daardoor minder scherp afgedrukt worden.

Behalve eventueel bijsnijden, bewerk een afbeelding zo min mogelijk (wat op scherm er
beter uit ziet, wil niet altijd ook positief effect hebben op drukkwaliteit).

Schrijfwijze

Gebruik geen heel lange zinnen; een zin langer dan twintig woorden is vaak moeilijk te
begrijpen.

Hanteer consequent één tijdsvorm.

Maak in de lopende tekst geen gebruik van afkortingen (zoals bijv., e.d.).

Om ergens nadruk op te leggen maak gebruik van enkele kromme haakjes boven: “".
Getallen onder de twintig worden voluit geschreven. Getallen onder de 10.000 worden
geschreven zonder decimaalpunt (3000). Getallen vanaf de 10.000 worden geschreven met
decimaalpunt (niet de spatie gebruiken, want dan kan de regel vreemd afbreken).
Aanduiding van een eeuw wordt voluit geschreven, bijvoorbeeld negentiende eeuw (niet 19¢
eeuw).
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o Niet de spatie gebruiken tussen een getal en percentage (100%). Tussen een getal en
eenheidsmaat staat wel een spatie (100 kilo).

e Bedragen worden geschreven als: f 100 (dus niet 100 gulden). Hele bedragen worden niet
gevolgd door: ,- of ,00.

e Een datum wordt voluit geschreven, bijvoorbeeld: 1 december 2023 (niet 1-12-2023).

e Denk bij personen die ter sprake komen vanuit een lezer die de betreffende persoon niet
kent. Daarom een persoon de eerste keer aanduiden met voornaam/voorletters plus
achternaam en indien bekend tevens aangeven de geboortedatum, alsmede (indien van
toepassing) de overlijdensdatum.

e |ndien van een persoon zowel doop- als roepnaam worden opgenomen in de tekst, dit
opnemen als: doopnaam (roepnaam).

e Qua adressen/locaties denk bij het schrijven vanuit een lezer die niet plaatselijk bekend is.
Het huidige adres kan worden gevonden via https://bagviewer.kadaster.nl/. Is er geen
(huidig) concreet adres, gebruik dan als basis een adres in de buurt en geef vervolgens aan of
het daarnaast, daartegenover, etc. ligt.

Aanleveren kopij
e Lever de kopij digitaal aan (bijlage bij e-mail of via WeTransfer) als docx-bestand. Kijk bij het
kopje lllustraties voor de manier van aanleveren van illustraties.
e Lever apart een stukje Personalia aan van maximaal 100 woorden.

Voordat de tekst wordt aangeleverd, de tekst graag nog een keer nalopen op:
e tik-, spel- en stijlfouten;
¢ het consequent toepassen van de spelling van (eigen)namen;
¢ interpunctie, dubbele spaties
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Bijlage 1 Voetnoten/verwijzingen met voorbeelden
e Een voetnootnummer staat na de interpunctie.
e Voetnoten zijn zo specifiek mogelijk.
e Voetnootteksten eindigen altijd met een punt.

Hieronder de meest voorkomende voetnoten/verwijzingen met voorbeelden. Wanneer al een keer
naar een bepaald boek etc. is verwezen, wordt deze in alle daaropvolgende verwijzingen verkort
weergegeven. Ook hiervan zijn voorbeelden opgenomen.

De aan te leveren tekst is natuurlijk in zwart, maar voor de herkenbaarheid van de verschillende
elementen is de variabele tekst in rood geplaatst tussen rechte haken; toelichting tussen kromme
haakjes; vaste tekst in zwart.

e \erwijzen naar een boek:
[voorletters auteur achternaam auteur], [Titel van boek (cursief en begonnen met een

hoofdletter)] (plaatsnaam jaartal), p. [paginanummer(s)].

Voorbeeld: J. Huizinga, Herfsttij der Middeleeuwen. Studie over levens- en
gedachtenvormen der veertiende en vijftiende eeuw in Frankrijk en de Nederlanden
(Haarlem 1919), p. 150.

Voorbeeld verkort: J. Huizinga, Herfsttij der Middeleeuwen, p. 200.

e \erwijzen naar een bijdrage in een boek:
[voorletters auteur achternaam auteur], ‘[Titel van bijdrage (begonnen met een
hoofdletter)]’, in: [voorletters redacteur, achternaam redacteur] (red)., [Titel van bundel
(cursief en begonnen met een hoofdletter)] (plaatsnaam jaartal), p. [paginanummer(s)].

Voorbeeld: C. de Gast, ‘De afscheiding van ds. H.P. Scholte in Doeveren en Genderen’, in:
H. van Engen (red)., Zeven eeuwen Heusdenaren (Woudrichem 2022), p. 23-36.

Voorbeeld verkort: C. de Gast, ‘De afscheiding van ds. H.P. Scholte’, p. 30.

Wanneer het een boek uit een serie betreft, voeg dan na de titel van het boek het nummer
van het deel toe.
Voorbeeld: W. Van Gorsel, ‘Twee leerlingen van Kohlbrugge in de Classis Heusden. Leven
en werk van de gebroeders Gobius du Sart, 1895-1936’, in: C. de Gast e.a. (red.),
Historische Reeks Land van Heusden en Altena, deel 3 (Heusden 1993), p. 219-247.

e Verwijzen naar een artikel in een tijdschrift:
[voorletters auteur achternaam auteur], ‘[Titel van artikel (begonnen met een
hoofdletter)]’, [Naam van tijdschrift (cursief en vaak afgekort)] ([jaar van uitgave
(gevolgd door een streepje als er een publicatienummer is, en dat nummer dan direct
na het streepje)] ), p. [paginanummer(s)].

Voorbeeld: D. Verbeek, ‘Scouting Jan de Rooij’, Bruggeske (2024-2), p. 1-39.

Wanneer naar een specifiek paginanummer wordt verwezen, wordt dit aan het einde
toegevoegd voorafgegaan door een komma en het woord ‘aldaar’:

Voorbeeld: D. Verbeek, ‘Scouting Jan de Rooij’, Bruggeske (2024-2), p. 1-39, aldaar p. 38.

Voorbeeld verkort: D. Verbeek, ‘Scouting Jan de Rooij’, p. 38.
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e Verwijzen naar online bronnen (websitelink):
[Naam van website], [url].

Voorbeeld: Streekarchief Langstraat Heusden Altena, https://www.salha.nl.

NB: Als een url een vraagteken of een hekje bevat dan kunnen meestal vanaf daar alle
volgende gegevens worden verwijderd, vaak is dat informatie hoe u op die website bent
gekomen.

e Verwijzen naar een archiefstuk:
o volledig: [Naam archiefdienst voluit], [titel toegang], toegang [nummer toegang], inv.nr.
[inventarisnummer].
Voorbeeld: Streekarchief Langstraat Heusden Altena, Gemeentebestuur van Giessen,
1811-1934, toegang 0227, inv.nr. 1.

o verkort: [Afkorting naam archiefdienst], [verkorte titel toegang, [nummer toegang],
inv.nr. [inventarisnummer].
Voorbeeld: SALHA, Gemeente Giessen, 0227, inv.nr. 1.

e Verwijzen naar een krantartikel uit digitale bronnen zoals Delpher of SALHA:
[Naam archiefdienst/Naam van de website], [Titel krant zoals weergegeven door

archiefdienst/Delpher], [datum uitgave], p. [paginanummer(s)].

Voorbeeld: Streekarchief Langstraat Heusden Altena (SALHA), Echo van het Zuiden, 9
januari 1887, p. 2.

Voorbeeld verkort: SALHA, Echo van het Zuiden, 9 januari 1887, p. 2.



